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Assistant administratif H/F (stage) 
 

 
 
La société Dubost Réseaux Travaux Publics est une PME de 130 personnes spécialisée dans le domaine 
des travaux publics.  Rejoindre l'entreprise DRTP, c’est intégrer une équipe dynamique, passionnée par 
son métier et investie autour d’un projet commun. Vous contribuerez à construire DRTP de demain : une 
SCOP ouverte & innovante, qui met l’Homme au centre de ses activités. 
Cette vision est au cœur de notre identité et de notre quotidien : nous voulons donner du sens et créer 
de la valeur durable pour nos clients, nos collaborateurs, et ceci dans un esprit de partenariat. Votre 
intégration au sein de DRTP sera une étape importante tant sur le plan des rapports humains que sur le 
plan professionnel. Notre équipe se fera un plaisir de vous accueillir, de vous accompagner et de vous 
faire grandir, tout en vous laissant de l’initiative et de l’autonomie. En effet, l’attention portée à l’autre, 
la bienveillance et la solidarité sont des valeurs qui sont essentielles pour nous. Nous sommes fiers de 
notre expertise métier et de nos réalisations mais ce qui compte vraiment c’est de vous transmettre nos 
savoir-faire et nos valeurs. Nous sommes impatients de vous rencontrer, de découvrir votre projet et de 
construire l’avenir de DRTP ensemble. 
 
 
Vous recherchez un stage de fin d’année évolutif vers un contrat en alternance ?  
 
En binôme avec une personne confirmée, votre mission sera d’épauler la production dans tâches 
administratives. Nous adapterons vos misions en fonction du diplôme que vous préparez.  
 
Il est nécessaire d'être à l'écoute, rigoureux(se), organisé(e), énergique, discret(e), diplomate et de savoir 
organiser son travail selon les priorités de la journée. 
 
Vous manipulez bien l'outil informatique. 
 
Dans le cadre de sa politique diversité, DRTP, étudie, à compétences égales, toutes candidatures dont 
celles de personnes en situation de handicap 
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